
業務運営規程
株式会社Cotrise（有料職業紹介事業許可番号 13-ユ-XXXXXX）

制定日：2026年9月13日

  第1条（目的）

この規程は、株式会社Cotrise（以下「当社」）が行う有料職業紹介事業の適正な運営を確保するために必要な事

項を定めます。

  第2条（求人・求職の取扱い）

求人・求職の申込みはすべて受理します。国籍・信条・性別・社会的身分等を理由とする差別的取扱いは行いま

せん。求職者に応募を強制しません。

  第3条（個人情報の取扱い）

求職者の個人情報を応募先企業に提供する場合は、事前に本人の同意を得ます。個人情報は漏えい・滅失・毀損

の防止に努め、適切に管理します。

  第4条（手数料）

手数料は別に定める手数料表のとおりとし、契約締結前に交付・説明します。

  第5条（返戻金）

返戻金の取扱いは別に定める返戻金制度のとおりとします。

  第6条（苦情処理）

苦情申出先：株式会社Cotrise（info@cotrise.org／03-XXXX-XXXX、平日10:00–18:00）。申出から速やかに対応

し、必要に応じ職業安定機関と連携します。

  第7条（帳簿・報告）

関係法令に基づき帳簿を備え付け、事業報告を行います。

  附則

この規程は2026年9月13日から施行します。
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